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Cek / Senet

Alim ya da satis islemleri karsiidinda cari hesaplardan cek/senet alinmasi ya da cari hesaplara ¢ek/senet
verilmesi, eldeki cek ve senetlerin cari hesaplara veya bankaya tahsile ya da teminata gikis islemleri ve
durum dedisiklikleri Cek ve Senet program bolimiinde ilgili meni segenekleri ile kaydedilir.

Cek ve Senetler: Cek senet bilgilerinin izlendigi, devir gek/senet girislerinin yapildigi menii segenegidir.
Bordrolar: Cek/Senet giris ve cikis islemleri ile durum degisikliklerinin yapildigi meni secenedidir.
Analizler: Cek/Senet programi analiz raporlarinin alindigi menii segenegidir.

Durum Bilgileri: Cek/Senet durum bilgilerinin alindigi meni segenedidir.

Dokiimler: Cek/Senet dokiim raporlarinin alindigi meni secenedidir.
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Cek ve Senetler

Cek/Senetler menii secenedi ile Devir Cek/Senet bilgileri kaydedilir, bordrolar ile girisi ya da cikisi yapilan
cek/senet bilgileri izlenir. Cek/Senetler, Cek ve Senet program bolimi altinda yer alir. Kayith cek ve senet
kartlan kayit tirl secilerek listelenir. Cek/Senet kartlari (zerinde yapilacak iglemler icin pencerenin alt
bolimiinde yer alan diigmeler ve farenin sag tusu tiklanarak (ya da F9 tusu ile) acilan menideki secenekler
kullanilir. Bu menii segeneklerinin iglevleri asagidadir.

_h} Degistir Kart bilgilerinde degisiklik yapmak icin kullanilir. Cek/senet giris bordrolari
— ile kaydedilen cek/senet kartinda tutar, vade tarihi ve déviz bilgileri
degistirilemez.

‘m‘ Cikar Bu secenek yalnizca devir cek/senet kaydi lizerinde aktif haldedir. Devir
— ¢ek/senet kartini silmek igin kullanilir. Misteri cek ve senetleri ile firmanin
kendi gek ve senet kayitlar cek/senet kartlari menisiinden silinemez.
Ancak bordrolar (izerinden silinebilir.

‘&"' incele Cek/senet kart bilgilerini incelemek icin kullanilir. Bu secenekle ekrana
= getirilen kart bilgilerinde degisiklik yapilamaz.
J_') Bul Cek/senetlerin aranmasi isleminde kullanilir.

Kasadan Tahsilat Kasadan yapilan cek/senet tahsili islemlerinde, tahsil edilen ¢ek ve senetle
ilgili bilgilerin islenmesi icin kullanilir.

L" Kayit Bilgisi Kaydin agilis ve dedisiklik islemlerinin kim tarafindan ve ne zaman
— yapildigini gbsterir.
D Filtrele Cek/Senet kartlar listesini istenen kayitlari icerecek sekilde goriintiilemek
— icin kullanilr.
Yaz Secilen cek/senedi yazdirmak icin kullanilir.
Toplu Kayit Cikar Secilen kayitlarin toplu olarak silinmesi icin kullanilir.
Devir Programin ilk kullaniminda devir cek/senet bilgilerinin kaydedilmesinde
kullanilir.
Kayit Sayisi Toplam kayit sayilarinin izlendigi segenektir.
Giincelle Cek / senet kartlan listesini giincellemek icin kullanilir.
Ondegerlere Don Cek / senet kartlari listesini sistemde tanimli boyutlarda gériintiilemek igin
kullanilir.
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Cek Kartlan

Ceklere ait vade tarihi, tutar, cekin ait oldugu banka vb bilgiler her ¢ek icin ayri, ayr acilan kartlarda tutulur.
Cek bilgileri Cek giris bordrolarinda, satirda acilan cek/senet karti Gzerinden kaydedilir. Ceklerdeki durum
degisiklikleri ise Islem bordrolar ile kaydedilir. Programin ilk kullaniminda ceklere ait bilgiler Cek/Senet
Kartlar listesinde Devir secenedi ile kaydedilir. Kartin alt bolimiinde de ¢ek/senedin tarihcesi ve aldigi
durumlar izlenir.

Miisteri Ceki - 00000001

Partféy Mo Seri Mo |
Yade 4 Borclu demet a.5 |
Cizel Kod T
etk Kodu || | Doz :l :J
Muhabir Sube | | | Tutar
Odeme Yeri ||| Divizli Tutar
“Kullanilacak Para Birimi
@ erel Para Birimi Barka Kodu | |
® icler Davizi Barka Adi | i
® cro Sube Kodu |
Hesap Mo _:

- ol
_J Kaydet | Wazger |
Portfoy Numarasi Cekin bilgisayardaki takip numarasidir. 8 karakter uzunlugundadir. Numara

verilirken sayi ve harf birlikte kullanilabilir. Cekler numaralarina goére
siralanmigtir. Portféy numarasi bilgi girilmesi zorunlu bir alandir.

Vade Cekin vade tarihidir. Vade tarihi bilgi girilmesi zorunlu bir alandir.

Ozel kod Cek kartlarini gruplamakta kullanilan 10 karakter uzunlugundaki kodlama
alanidir. Ozel kod, cekleri kullanicinin kendi firmasina dzel bazi kriterlere gére
gruplamasi igin kullanihr.

Yetki kodu Yetki kodu alani detayl yetki tanimlamasi icin kullanilir. Bu alan 10 karakter
uzunlugundadir. Her kullanicinin is tanimina gore, kullanabilecegi kayitlar
dedisik olacaktir. Detayli yetki tanimlamasi igin dncelikle planlama yapmak
gerekir. Ilk adim olarak, hangi kullanicilarin veya kullanici gruplarinin hangi
kartlara ulagabilecedi ve islem yapabilecedi belirlenmelidir. Daha sonra, her
yetki grubunun kullanabilecegi kart gruplarina farkl yetki kodlari verilmelidir.
Yetki kodu alaninda verilen bilgiye gore kart bazinda sifreleme yapilarak karta
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Odeme Yeri
Seri Numarasi

Borclu

Banka Kodu
Banka Adi
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Cek/Senet
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yalnizca burada verilen yetki kodu ile programa giren Kisilerin ulasmasi ve
islem yapmasi sadlanir.

Muhabir sube bilgisidir. Bulunulan yerde, cekin ait oldugu bankanin subesinin
olmamasi durumunda islemler bagka banka araciligiyla yapilir. Bu bankanin ya
da subesinin adi bu alanda kaydedilir.

Cek ya da senedin ddenecedi sehrin adidr.

Cekin kendi numarasidir.

Islemlerde ve raporlarda cekler portféy numaralarina gére oldugu gibi seri
numarasina gore de aranir, kullanilir veya siralanir. Bu nedenle gek kartlari
portféy numarasina ek olarak seri numarasina gore de siralanmistir ve gek
kartlarinin, seri numarasina gore siralamasi program tarafindan tutulmaktadir.
Arama, siralama, raporlarda filtre olarak kullanabilme gibi tiim islemler seri
numarasina gore son derece hizli bir sekilde yapilabilir.
Cek ya da senedin ait oldugu kisinin adidir.
Cekin ait oldugu bankanin adidir.
Cekin ait oldugu banka adidir.
Cek tutarinin hangi para birimi (izerinden kaydedilecedi bu alanda belirlenir.
Kullanilacak para birimi alani;

e Yerel Para Birimi

o Islem Dévizi

e Euro
Seceneklerini igerir.

Secilen para birimine gore tutar ya da dévizli tutar miktarini gésterir.

Cek giris penceresinin alt béliminde yer alan satirlarda ise ¢ekin durum
degisiklikleri bir baska deyisle tarihgesi izlenir. Cekin aldigi her durum (stati
dedisikligi) bilgisi ayri, ayn satirlarda, durum, tarih, hesap numarasi, fis
numarasi, fig tiirl kolon bilgileri ile listelenir. "K" harfi islemin kasadan
yapildigini gosterir.
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Senet Kartlari
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Senetlere ait vade tarihi, tutar, kefil bilgileri her bir senet igin ayri, ayri agilan kartlarda tutulur. Senet bilgileri
senet giris bordrolarinda, satirda acilan senet karti tizerinden kaydedilir. Senetlerdeki durum degisiklikleri ise
Islem bordrolari ile kaydedilir. Programin ilk kullaniminda senetlere ait bilgiler Cek/Senet Kartlar listesinde
Devir secenedi ile kaydedilir. Kartin alt béliimiinde de senedin tarihcesi ve aldigi durumlar izlenir.

Senet karti penceresi iki ana béliimden olusmaktadir. Pencerenin (st bolimindeki alanlarda senetle ilgili
bilgiler yer alir. Alt bdlimde yer alan satirlarda ise senedin tarihgesi yani durum dedisiklikleri izlenir. Bu
alanlara bilgi girilemez, degisiklik yapilamaz. Senet karti {izerinde yer alan alanlardan senetle ilgili bilgiler

kaydedilir.

Portféy Numarasi

Tanzim Tarihi

Vade
Ozel Kod

Yetki Kodu

Muhabir Sube

Seri Numarasi

Odeme Yeri

Kefil

Borglu

Pul

Gerekli Pul
Kullanilacak Para
Birimi

Cek/Senet

Senedin bilgisayardaki takip numarasidir. 8 karakter uzunlugundadir. Numara
verilirken sayi ve harf birlikte kullanilabilir. Cek/Senetler numaralarina gére
siralanmigtir. Portféy numarasi bilgi girilmesi zorunlu bir alandir.

Senedin dizenlenis tarihidir. Bu alandaki bilgi Kambiyo senetleri defteri
basiminda kullanilir.

Senedin vade tarihidir. Vade tarihi bilgi girilmesi zorunlu bir alandir.

Senet kartlarini gruplamakta kullanilan 10 karakter uzunlugundaki kodlama
alanidir. Ozel kod, plan tanimlarini kullanicinin kendi firmasina 6zel bazi
kriterlere gére gruplamasi igin kullanilir.

Yetki kodu alani detayli yetki tanimlamasi igin kullanilir. Bu alan 10 karakter
uzunlugundadir. Her kullanicinin is tanimina gore, kullanabilecegi kayitlar
dedisik olacaktir. Detayli yetki tanimlamasi icin éncelikle planlama yapmak
gerekir. Ilk adim olarak, hangi kullanicilarin veya kullanici gruplarinin hangi
kartlara ulasabilecedi ve islem yapabilecegi belirlenmelidir. Daha sonra, her
yetki grubunun kullanabilecegi kart gruplarina farkli yetki kodlari verilmelidir.
Yetki kodu alaninda verilen bilgiye gore kart bazinda sifreleme yapilarak karta
yalnizca burada verilen yetki kodu ile programa giren kisilerin ulagsmasi ve
islem yapmasi saglanir.

Muhabir sube bilgisidir. Bulunulan yerde, senedin verildigi bankanin subesinin
olmamasi durumunda islemler bagka banka araciligiyla yapilir. Bu bankanin ya
da subesinin adi bu alanda kaydedilir.

Senedin Uzerindeki kendi numarasidir.

Islemlerde ve raporlarda cek ve senetler portfdy numaralarina gore oldugu
gibi seri numarasina goére de aranir, kullanilir veya siralanir. Bu nedenle
cek/senet kartlari portfdy nhumarasina ek olarak seri numarasina goére de
siralanmistir ve gek/senet kartlarinin, seri numarasina goére siralamasi
program tarafindan tutulmaktadir. S6zii gecen arama, siralama, raporlarda
filtre olarak kullanabilme gibi tiim iglemler seri numarasina gére son derece
hizl bir sekilde yapilabilir.

Senedin 6denecedi sehrin adidr.

Senet girislerinde kefil bilgilerinin kaydedildigi alandir.

Senedin ait oldugu kisinin adidir.

Senet lzerinde yer alacak pul adedidir..

Senet lzerine yapistirlmasi gereken pul toplam tutanidir.

Senet tutarinin hangi para birimi Gizerinden kaydedilecedi bu alanda belirlenir.

Kullanilacak para birimi alani;

e Yerel Para Birimi
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o Islem Dovizi
e Euro
Seceneklerini icerir.

Secilen para birimine gdre tutar ya da dévizli tutar miktarini gésterir.

Cek giris penceresinin alt bolimiinde yer alan satirlarda ise gekin durum
degisiklikleri bir baska deyisle tarihgesi izlenir. Cekin aldigi her durum (stat
degisikligi) bilgisi ayri, ayn satirlarda, durum, tarih, hesap numarasi, fis
numarasi, fig tird kolon bilgileri ile listelenir. "K" harfi islemin kasadan
yapildigini gosterir.

Tutar Senet tutandir.

Senet lzerinde bulunmasi gerekli pul tutari, senet tutari tzerinden Cek/Senet Calisma bilgilerinde belirtilen
pul orani esas alinarak program tarafindan hesaplanir ve gerekli pul alanina aktarilir.
Senet giris penceresinin alt bolimiinde yer alan satirlarda ise c¢ek/senedin durum degisiklikleri bir baska

deyisle tarihgesi izlenir. Senedin aldigi her durum bilgisi ayri ayr satirlarda, durum, tarih, hesap numarasi, fis
numarasi, fis tiirl kolon bilgileri ile listelenir. "K" harfi islemin kasadan yapildi§ini gésterir.
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Devir Cek/Senet Girisleri

Programin ilk kullaniminda ¢ek ve senetlere ait kayit ve son durum bilgileri (cek/senet kartlari listesinde yer
alan) Devir secenegi ile kaydedilir. Devir diigmesi tiklandiginda acilan cek/senet kayit giris penceresindeki
alanlardan cek/senet tarihi, vadesi, seri ve portfdy numarasi, kullanilan para birimi ve tutar bilgileri
kaydedilir. Devir ¢cek/senedin statii ve buna bagh bilgileri ise statli bélimiinde kaydedilir.

Partfay Mo
Yade

Gzel Kod
Yetki Kodu
rubabir Sube

Kullamilacak Para Birini
@ ‘erel Para Birimi

® islem Davizi
® ELRo

@ Portfiyde

® Ciro edidi

® Teminata verildi
® Tahsile veridi
® arsiid vok

® Tahsi edilernivor

Statii segimi

- [B]X]

Seri Mo
Barglu

Odeme Yeri

Banka Kodu
Banka Adi

Daviz [ Jal
Tukar 0

Dawizli Tukar

Ilgili Cari Hesabin
Kodu

Urivar

Borglu Cari Hesabin
fiodu

Unear

Kaydet | Wazgec |

Statli bolimiinde kaydedilen cek/senedin statiisii belirlenir. Cek/senet statli bilgisine goére pencerenin sag
boliimiinde bulunan bilgiler dedisir. Statii alani secenekleri sunlardir:

Portfoyde Girilen gek/senedin heniiz portféyde oldugunu gosterir. Borglu cari hesap alaninda
cek ya da senedin ait oldudu cari hesap bilgileri girilir. Cari hesap kartlar listelenir ve
ilgili cari hesap secilir.

Ciro Edildi Cek ya da senedin bir bagka cari hesaba verilmesidir. lgili cari hesap alaninda cek ya

da senedin verildigi cari hesap bilgileri, borglu cari hesap alaninda Cek ya da senedin
alindigi C/H bilgileri kaydedilir.

Teminata Verildi

Cek ya da senedin bankaya teminata verildigini gosterir. Ilgili banka alaninda
gek/senedin teminata verildigi banka bilgileri kaydedilir. Banka hesap kartlari
listelenir ve ilgili hesap segilir. Cek ya da senedin alindidi cari hesaba ait bilgiler ise
Borglu cari hesap alaninda belirtilir.

Tahsile Verildi Cek ya da senedin bankaya tahsile verildigi durumdur. Banka bilgileri alaninda ilgili
banka belirtilir. Cek/senedin ait oldugu cari hesap ise borclu cari hesap alaninda
kaydedilir.

Karsihdg: Yok Devir cek ya da senedinin karsiliginin olmadigini belirten durumdur. Borclu cari hesap

alaninda cek/senedin alindidi cari hesap bilgileri kaydedilir.

Tahsil Edilemiyor

Cek/senedin tahsil edilemedigini belirten durumdur. Cari hesap bilgileri borglu cari
hesap alaninda kaydedilir.

Cek/Senet
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Devir gek ve senetlerine ait ddviz bilgileri igin F9-sag fare diigmesi menisiinde yer alan Doviz bilgileri
secenedi kullanilir. Ddviz bilgileri Degistir komutu ile ekrana getirilen gek/senet karti tizerinden degistirilemez.
Devir ¢ek ve senetleri tzerindeki durum degisiklikleri ise yine bordrolar tizerinden yapilir.

Ceklerin Yazdiriimasi

Ceklerin yazdiriimasi icin Cek/Senet kartlar listesinde Yaz secenedi kullanilir. Cek bilgileri tanimli form Uzerine
yazdirihr. Cek karti form tanimi Araglar menisiindeki Form Tanimlayici segenedi ile kaydedilir. Form tanimini
Yazim sirasinda yapmak mimkiindir. Bunun icin Yaz penceresinden tanimh formlar listesinde yeni secenegi
kullanihir.

Senetlerin Yazdirilmasi

Senetlerin yazdiriimasi icin Cek/Senet kartlan listesinde Yaz secenegdi kullanilir. Senet bilgileri tanimli form
lizerine yazdirilir. Senet form tanimi Araglar menisiindeki Form Tanimlayicl segenedi ile kaydedilir. Form
tanimini Yazim sirasinda yapmak mimkindir. Bunun igin Yaz penceresinden tanimli formlar listesinde yeni
secenedi kullanilir.
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Cek / Senet Bordrolar

Cek/Senet Bordrolari, Cek ve Senet menisiinde Bordrolar secenedi altinda yer alir. Cek giris ve cikis
hareketleri ile durum degisiklikleri bordro tiirli segilerek kaydedilir. Cek/Senet Bordrolari (izerinde yapilacak
islemler icin pencerenin alt bolimiinde yer alan simgeler ve F9-sag fare diigmesi meniisiindeki secenekler

kullanilir. Bu menii seceneklerinin islevleri asagidadir.

_“l Ekle Yeni bordro eklemek igin kullanilir
j Degistir Bordro bilgilerinde degisiklik yapmak igin kullanilir.
‘m Cikar Bordroyu silmek igin kullanilir. Bordrodaki satirlarin hareket gérmesi
durumunda silinemez.
ui' incele Bordroyu incelemek icin kullanilir. Bu secenekle ekrana getirilen bordro
— bilgilerinde degisiklik yapilamaz.
J_') Bul Numara ya da tarihe gore sirali ¢cek/senet bordrolari listesinde istenen
— numara ya da tarihe sahip bordroyu aramak icin kullanilir. Numara ya
da tarih verilip islem baslatildiginda imle¢ bu numara ya da tarihe ait ilk
kayit Gzerine gidecektir.
L" Kayit Bilgisi Kaydin giris ve degisiklik islemlerinin kim tarafindan ve ne zaman
— yapildigini gosterir.
D Filtrele Cek/Senet Bordrolari listesini istenen belirlenecek kosullari iceren
kayitlarla gérintilemek icin kullanilir.
Yaz Bordronun yazicdan alinmasinda kullanilir.

Toplu Basim

Bordrolarin toplu basiminda kullanilir.

Toplu Kayit Cikar

Secilen kayitlan toplu olarak silmek icin kullanilir.

Muhasebe Kodlari

Islemin muhasebelestirme yapildiginda izlenecedi muhasebe hesap
kodlarini ve islemin ait oldugu masraf merkezlerini belirlemek icin
kullanilir.

Muhasebelestir

Bordroyu muhasebelestirmek icin kullanilir.

Borg Takip Borg takip penceresini ekrana getirmek ve kapatma islemlerini yapmak
igin kullanihr.

Toplu Cek/Senet bordrolarinin toplu olarak muhasebelestiriimesinde kullanilir.

Muhasebelestir

Kayit Sayisi Bordrolar listesinde kayit sayilarini tiirlerine gére ve genel toplam olarak
listeler.

Giincelle Gek/Senet Bordrolari listesini son durumu ile gériintiilemek igin

kullanilr.

Ondegerlere Don

Pencere boyutlarini programda standart tanimli gekli ne dénusttirmek
icin kullanihr.

Cek/Senet
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Cek/Senet Bordro Tiirleri

Alim ya da satis islemleri karsilidinda cari hesaplardan cek/senet alinmasi ya da cari hesaplara ¢ek/senet
verilmesi, eldeki ¢cek ve senetlerin cari hesaplara ya da bankaya tahsile, teminata cikis islemleri ve durum
degisiklikleri Cek/Senet Bordrolari ile kaydedilir.

Cek/senet giris ve cikis islemleri ve durum degisiklikleri bordrolar lizerinden gerceklestirilir. Bordrolar bir
grup cek ya da senetle ilgili bilgiyi icerir ve resmi bir belge sayilir.

Cek ve senet giris ya da cikis islemlerinin her biri ayr tiirdeki bordrolar araciligi ile izlenir. Cek ve senetlerin
durum dedisiklikleri islem bordrolari ile kaydedilir. Bunun igin 6ncelikle bordro tiriiniin belirlenmesi gerekir.
Cek/senet girisi ve cikislari ile durum degisiklikleri asadidaki tabloda yer alan bordro tiirlerinden biri segilerek

kaydedilir.

Cek girisi

Cari hesaplardan alinan gek bilgilerinin kaydedilmesinde kullanilir.

Senet girisi

Cari hesaplardan alinan senet bilgilerinin kaydedilmesinde kullanilir.

Cek cikis (cari hesaba)

Portfoyde bulunan miisteri ceklerinin ve firmanin kendi ¢eklerinin
cari hesaplara verilmesinde kullanihr

Senet cikis (cari hesaba)

Portfdydeki misteri senetlerinin ve firmanin kendi borg senetlerinin
cari hesaplara verilmesinde kullanilir.

Cek cikis (banka tahsil)

Portfdydeki ceklerin bankaya tahsile cikiimasinda kullanilir.

Senet cikis (banka tahsil)

Portféyde bulunan senetlerin bankaya tahsile ¢ikimasinda kullanilir.

Cek cikis (banka teminat)

Portfoydeki geklerin bankaya teminata verilmesinde kullanilir.

Senet c¢ikis (banka teminat)

Portféydeki senetlerin bankaya teminata verilmesinde kullanilir.

islem bordrosu (Miisteri
ceki)

Musteri ¢eklerindeki durum degisiklikleri icin kullanilir.

islem bordrosu (Miisteri
senedi)

Misteri senetlerindeki durum degisiklikleri icin kullanilir.

Islem Bordrosu (Kendi
cekimiz)

Firmanin kendi geklerindeki durum degisiklikleri igin kullanilir.

islem Bordrosu (Borg
senedimiz)

Firmanin borg senetlerindeki durum degisiklikleri icin kullanilir.

Cek/Senet
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Bordro Bilgileri

Bordro genel olarak (i¢ ana bdlimden olusmaktadir. Bu bdlimler;
e Bordro bashdi
e Bordro satirlan
e Bordro genel bilgileri

béltimleridir.

Bordro Bashk Bilgileri: Bu bdlimde bordroya ait genel bilgiler iglenir ve goérintisel olarak kayit
penceresinin st kisminda yer alir. Genel bilgi sbdzliyle bordroda yer alan cek/senet giris ya da cikis
hareketlerinin hepsi icin ayni olmasi gereken bilgiler kastedilmektedir. Ornegdin bordro numarasi, bordro
tarihi, belge numarasi vb. bilgiler, bordroda yer alan cek/senetlere gore degisiklik géstermeyen bilgilerdir.

Bordro Satirlari: Bu bdlimde bordro satir bilgileri, yani girisi, cikisi ya da durum degisikligi yapilan
cek/senetlere ait bilgiler kaydedilir ve goérintiisel olarak kayit penceresinin orta béliminde yer alr. Bu
boliimde yer alan satir sayisi ekrandaki goriintisi ile sinirli dedildir. Yani bir bordroda istenen sayida
gek/senet islemi yapilabilir.

Bordro Genel Bilgileri: Bu bdliim ise bordro kayit penceresinin alt boliminde yer alir ve o bordro ile

girilen gek/senet satirlarina ait toplam tutar bilgileri ve kayit bilgileri goriintiilenir. Yine bu bélimde, bordro
genel agiklamasi ve bordro geneli ve satirlardaki kayitlar icin kullanilacak para birimi kaydedilir.
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Bordro Baslik Bilgileri

Bordronun ilk bélimi baslk bdlimidir. Bordro baslik béliminde yer alan alanlar ve kaydedilen bilgiler
sunlardir.

= Gek Girigi - 00000001

EBordro Mo, 00000001 (izel Kod :
Bordra Tarihi 23.01.2009 | | |Yetki Kodu ™
[ Iriski Etkileyecek [ |Teminat Riskini Etkileyecek
CH Kodu ™ [_|Dévize Endaksli ‘
CH Unvani ™ Dedetlenecek Diviz Tord D

Kuru |
Ticari Islem Grubu

No Vadesi | Ozel Kod Borclu Odeme ...| Diviz Tutar Davizli Tutar

<O [2]

Aciklama

Toplam

s werel Para Birimi
Kullaulacak Para Birimi

EURC
Genel Satirlar
(=JEURD (=)erel Para Birimi
(L) islem Dévizi
HE;LIRO Kayit Sayisi
= Crtalama Yade 23.01,2009

B | kaydet || veme |

Bordro Numarasi Bordronun bilgisayardaki takip numarasidir. Numara verilirken sayi ve harf
birlikte kullanilabilir. Bordrolar numaralarina gére siralanmigtir.
Cek/senet islemlerinde kullanilan her bordro tiirii, kendi icinde ayr sira
numarasi izler. Bordro numarasi bilgi girilmesi zorunlu bir alandir. Ayni
tiirdeki iki bordronun numaralari ayni olamaz. Islemlerde ve raporlarda
bordrolar numaralarina gére aranir, kullanilir veya siralanir. Bu nedenle
¢ek/senet bordrolari bordro numarasina goére siralanmistir ve gek/senet
bordrolarinin bordro numaralarina gore siralamasi program tarafindan
tutulmaktadir. Arama, siralama, raporlarda filtre olarak kullanabilme gibi
tiim islemler bordro numarasina gore son derece hizl bir sekilde
yapilabilir.

Bordro Tarihi Islemin yapildidi giiniin tarihidir. Bordro tarihi bilgi girilmesi zorunlu bir
alandur.

Islemlerde ve raporlarda bordrolar numaralarina gére oldugu gibi tarihe
gore de aranir, kullanilir veya siralanir. Bu nedenle ¢ek/senet bordrolari
bordro numarasina ek olarak bordro tarihine gére de siralanmistir ve
cek/senet bordrolarinin, bordro tarihine gore siralamasi program
tarafindan tutulmaktadir. Arama, siralama, raporlarda filtre olarak
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kullanabilme gibi tiim islemler bordro tarihine gére son derece hizli bir
sekilde yapilabilir.

Ozel Kod Bordrolari gruplamakta kullanilan 10 karakter uzunlugundaki kodlama
alanidir. Ozel kod, bordrolari kullanicinin kendi firmasina 6zel bazi kriterlere
gdre gruplamasi icin kullanilir. Bu alani kullanici, bordro (izerinde yer
almayan fakat girmek istedigi bir bilgiyi islemek icin de kullanabilir.

Yetki Kodu Detayli yetki tanimlamasi igin kullanilir. Bu alan 10 karakter

uzunlugundadir. Her kullanicinin is tanimina gore, kullanabilecedi kayitlar
degisik olacaktir. Detayli yetki tanimlamasi igin dncelikle planlama yapmak
gerekir. Ilk adim olarak, hangi kullanicilarin veya kullanici gruplarinin hangi
bordrolara ulasabilecedi ve hangi tiir islemleri yapabilecedi belirlenmelidir.
Daha sonra, her yetki grubunun kullanabilecegi bordro tirlerine farkl yetki
kodlari verilmelidir.

Teminat Riskini
Etkileyecek

Bu alan teminat 6zelliginin kullaniimasi durumunda cek/senet giris ve
cek/senet cikis (cari hesaba) bordro tiirlerinde yer alir. Yapilan banka
isleminin cari hesabin teminat riskini etkileyecek olmasi durumunda bu
alanda yer alan kutu isaretlenir.

Cari Hesap Kodu

Cek /senet giris ve cari hesaba gek /senet gikis bordrolarinda, bordronun
ait oldugu cari hesabin kodudur.

Cari Hesap Unvani

Cek /senet giris ve cari hesaba c¢ek /senet cikis bordrolarinda, bordronun
ait oldugu cari hesabin kodudur.

Ticari Islem Grubu

Cek/senet giris/cikis bordrolarinda bordronun ait oldugu ticari islem
grubudur. Cari hesap secildiginde kartta belirtilen islem grubu alana
dndeder olarak gelir. Istenirse degistirilebilir.

Banka Hesap Numarasi
ve Aciklamasi

Bankaya tahsil ve teminata cek/senet cikis bordrolarinda islemin ait oldugu
banka hesap numarasidir. Bankaya tahsil ya da teminata gek/senet gikis
bordrolarinda yer alir.

Islem bordrolarinda cari hesap kodu, iinvani ve banka hesap kodu ve
aciklamasi alanlari yer almaz. Bdylece farkl cari hesap veya bankalari
ilgilendiren islemler ayni toplu islem bordrosundan kaydedilir.

Cari Hesap Degerleme
Ondegerleri

Cari hesaba ait kur gelir ve giderlerinin listelenme 6ndegeridir. Bu alanda
girilen bilgiler cari hesap déviz degerleme raporunda kullanilir.

Dederleme isleminin yapilacadi déviz, Dederlenecek doviz tiirli alaninda
secilir. Kur alaninda ise segilen déviz kuru girilir.

Cari hesap doviz dederleme raporu alinirken, Yerel Para Birimi Cek
Degerlemeleri filtre satirinda Dederleme Ddvizi lizerinden segilirse, gek
degerlemeleri, ¢ek giris bordrosunda belirtilen doéviz tirii ve kuru dikkate
alinarak listelenir.

Cek/Senet
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Bordro Satir Bilgileri

Bordronun ikinci bélima bordro satirlarindan olusur. Bu bdlimde girilebilecek satir sayisi sabit olmayip, bilgi
girildikce ekran goériintiisii yukariya kayar. Bordro satirlarinda, bordro tiiriine gore;

e cari hesaplardan alinan gek/senet giris islemleri
e cari hesaba ve bankaya cek/senet cikis islemleri
e islem bordrolarinda islem tipi

secilerek durum degisiklikleri kaydedilir.

Cek/senet giris bordro satirlarinda
Cari hesaplardan alinan miusteri ¢ek ve senetleri ile, cari hesaba verilen firmanin kendi c¢ekleri ve borg
senetlerine ait bilgiler bordro satirinda ekrana getirilen gek ve senet kartlar lizerinden kaydedilir.

Cek/senet cikis bordrolarinda
Cari hesaplara ciro edilen miisteri gek/senetleri ile bankaya tahsil ya da teminata ¢ek ve senet gikislarinda,
¢ek ve senetler listelenir ve segilerek bordro satirlarina aktarilir.

Islem Bordro satirlarinda

Cek ve senetlerdeki durum degisikliklerinin yapildidi islem bordrolarinda ise, durum degisikligi yapilacak ¢ek
ve senetler bordro satirlarindan ulasilan ¢ek ve senet kartlari listesinden secilerek bordroya aktarilir.
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Giris Bordrolar

Cari hesaplardan alinan c¢ek ya da senetler cek/senet giris bordro satirlarinda ekrana getirilen cek/senet karti
Uzerinden kaydedilir. Musteri ¢ek girisleri icin bordro tiirli ¢ek giris (muisteri geki), misteri senetleri icin senet
giris (musteri senedi) belirlenir. Bordronun Ust bélimiinde bulunan alanlardan bordro genel bilgileri ile ilgili
cari hesabin kodu kaydedilir.

Cek/senet bilgileri: Bordro satirlarinda F9 - sag fare diigmesi meniisiinde yer alan Misteri Ceki ya da
Musteri Senedi secenedi kullanilir. Alinan her cek ya da senede ait bilgiler ayr ayri acilan kartlar Gzerinden
kaydedilir.

Cek/senet giris karti lizerindeki alanlar cek ya da senet giris islemi yapilmasina bagli olarak degisecektir. Cek
ya da senet bilgileri kaydedilerek bordro satirlarina doniiliir. Bordro ile girisi yapilan her cek ya da senet ayr
bir satir olarak bordroda yer alir.

Ayni cari hesaba ait tutarlari ayni ancak vadeleri farkli ¢ok sayida cek/senet girisi yapilacaksa Sira
cek/senet iiretimi secenedi ile bu kayitlar otomatik olarak olusturulur ve bordro satirlarina aktarilabilir.

Cari Hesaba Cek/Senet Cikis Bordrolari

Firma mal ya da hizmet aldidi cari hesaplara ddemelerini yaparken miisterilerinden aldidi cekleri (senetleri)
de kullanabilir. Cari hesaba gek cikis islemlerinde gek gikis (cari hesaba), senet gikislarinda ise Senet gikis(cari
hesaba) bordro tiirt secilir. Bordronun Ust bélimiindeki alanlardan bordro geneline ait bilgiler ile cek/senedin
verildigi ya da ciro edildigi cari hesaba ait bilgiler, bordro satirlarinda ise cikis islemi yapilan ¢ek/senet bilgileri
kaydedilir.

Miisteri ¢ceklerinin (senetlerinin) ciro edilmesi

Portfoyde bulunan ve cari hesaba verilecek miisteri cek ve senetlerini segmek igin bordro satirlarinda F9-sag
fare diigmesi menisiinde yer alan Ciro secenegi kullanilir. Bordro tiirline gére musteri gekleri /senetleri
listelenir. Cari hesaba ciro edilecek cekler (senetler) isaretlenerek segilir.

Cari hesaba ¢ok sayida ve belli 6zellikteki cek/senedin ciro edilmesi durumunda, Toplu Segim segenedi ile
kosul belirlenir ve bu kosullara uyan kayitlar topluca segilerek bordro satirlarina aktarilir. Segilen her ¢ek
(senet) bordroda bir satir olarak yer alir.

Firmanin kendi gekleri ve borg senetlerinin cari hesaba verilmesi

Cari hesaba firmanin kendi cekleri ve borg senetlerinin durumunda verilen ¢ek/ senede ait bilgiler bordro
satirlarinda F9-sag fare diigmesi meniisiinde Kendi Cekimiz ya da Kendi Senedimiz secenedi ile kaydedilir.
Cek/senet giris karti (izerindeki alanlar cek ya da senet giris islemi yapilmasina bagli olarak degisecektir.

Bankaya Tahsil ve Teminata Cek/Senet Cikis Bordrolari

Bankaya tahsil ya da teminata cikilacak gek ve senet bordro satirlarinda ya tek, tek ya da topluca segilerek
bordro satirlarina aktarilir.

Bankaya Teminata Cikis Islemleri

Bankaya teminata gikilacak gekler igin bordro tiirli gek gikis (banka teminat) senetler icin, senet cikis (banka
teminat) olarak belirlenir. Bordronun (st bélimiinde bulunan alanlardan bordro genel bilgileri ile ilgili banka
hesabinin kodu kaydedilir.
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Bordro satirlarinda F9-sag fare diigmesi meniisiinde yer alan Bankaya gikis segenegi kullanilir. Yapilan islem
trtine gore kayith ¢gek ve senetler listelenir. Bordroya aktarilacak olan ¢ek/senetler tek, tek isaretlenerek ya
da gek senet listesinde Toplu Secim secenedi ile kosul belirleyerek topluca segilir. Aktar diigmesi tiklanir ve
bordro satirlarina aktarilir. Segilen her gek (senet) bordroda bir satir olarak yer alir.

Tahsile Cikis Islemleri

Bankaya tahsile cikilacak cekler igin bordro tiri Cek Cikis (Banka Tahsil) senetler icin, Senet Cikis (Banka
Tahsil) olarak belirlenir. Bordronun st bélimiinde bulunan alanlardan bordro genel bilgileri ile ilgili banka
hesabinin kodu kaydedilir. Bordro satirlarinda F9-sag fare digmesi menisiinde yer alan Bankaya cikis
secenedi kullanilir. Yapilan islem tiiriine gore kayith c¢ek ve senetler listelenir. Bordroya aktarilacak olan
cek/senetler tek tek isaretlenerek ya da cek senet listesinde Toplu secim secenedi ile kosul belirleyerek
topluca secilir. Aktar secenedi ile bordro satirlarina aktarilir. Secilen her ¢ek ya da senet bordroda bir satir
olarak yer alir.

Cek/Senetlerin Toplu Segimi

Cari hesaba ya da bankaya tahsil ya da teminata ¢ikis bordrolarinda ve durum dedisikliklerinin yapildigi islem
bordrolarinda, cek ve senetler tek tek secilerek bordro satirlarina aktarildigi gibi topluca secilerek de
aktarilabilir. Bunun igin gikis bordro satirlarinda ve islem bordrolarinda Toplu secim secenedi Cek/senet toplu
secim penceresinde filtre satirlarinda istenen kosullar belirlenir ve bordroya aktarilacak ¢ek ya da senetler
topluca isaretlenir. Filtre satirlarinda grup ve aralik tanimi yapilarak istenilen 6zellikteki kayitlarin aktariimasi
sadlanir.

Miisteri Cekleri

# Portf... ~ SeriNo Vade Isyeri Tutar Divizli Tutar &
000onoo1 14,05, 2007 0 2.000,00 YTL 2.000, l
0ooonoonz 13,06, 2007 0 2.000,00 Y¥TL 2.000,
00000003 13.07. 2007 0 2.000,00 YTL 2.000,
0ooonoo4 12.05.2007 0 2.000,00 Y¥TL 2.000,
ooooooos | |11.09.z007 0 2,000, 0 YTL 2,000,

00000006 11 Incele 2.000,00 ¥TL 2,000,
Bul
Kayit Bilgisi
Toplu Secim
Gincell |' €
(incelle
A ; 2
Zindegerlere Don
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Kosul belirlenecek filtre segenekleri sunlardir:

Toplam Tutar

Aktarilacak cek ya da senet toplam tutaridir. Dogrudan yazilir.

Vade

Aktarilacak gek (senetler) vadelerine gore filtrelenir. Baslangig ve bitis
tarihi verilerek, bu tarihler arasinda olan ceklerin (senetlerin) aktariimasi
sadlanir.

Portfoy Numarasi

Aktarilacak ¢ek ya da senetlerin portféy numaralarina gore segildigi filtre
satindir. Grup ve aralik tanimi yapilarak aktarilacak ¢ek ya da senetler
filtrelenir.

Seri Numarasi

¢ek ya da senedin seri numarasina gore filtreleme yapilan satirdir. Grup ya
da aralik tanimi yapilarak kosul belirlenir.

Tutar Bu filtre satirinda baslangig ve bitis tutar araligi verilerek, tutarlari bu
aralikta kalan cek ya da senetlerin aktariimasi sadlanir.
Ozel Kod Cek ya da senet kartinda verilen 6zel koda gére filtreleme yapilir. Grup ya

da aralik tanimi yapilarak bu tanima uygun 6zel koda sahip ¢ek ya da
senetlerin topluca secilmesi sadlanir.

Borglu ve Kefil

Bu filtre satirlarinda, ¢ek ya da senedin borglusuna gore filtreleme yapilir.
Kosul belirleme isleminde grup ya da aralik tanim filtrelerinden birisi
kullanilir.

Odeme Yeri

Secilecek olan ¢ek ya da senetler 6édeme yerlerine gore filtrelenir. Grup ya
da aralik tanimi yapilarak istenen kosul belirlenir.

Muhabir Sube

Cek ya da senet girislerinde belirtilen muhabir sube koduna goére filtreleme
yapllir.

Doviz Tirii

Cek ya da senetler islem dovizi tiirlerine gore filtrelenir. Doviz tirleri
listesinde istenen tiirler isaretlenerek secilir. Programda 6ndeger olarak
tlm tirler isaretlidir ve dikkate alinir. Toplu secgim igin gegerli olmayacak
tlrlerin yanindaki isaret kaldirilr.

Tahsil/Teminat Banka
Kodu

Tahsil ve teminata gek/senet gikiglarinda banka hesap koduna filtreleme
yapilan satirdir.

Filtre satirlarinda yapilan kosul belirleme isleminden sonra Devam et
diigmesi tiklanir ve belirlenen &zellikteki gek ya da senetler topluca
isaretlenir. Bu ¢cek ya ada senetleri bordro satirlarina aktarmak icin misteri
cekleri/senetleri listesinde Segilenleri Aktar secenedi kullanilir.

Cek/Senet
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Firma Cek ve Senetleri

Firmanin kendi cekleri ve bor¢ senetlerinin cari hesaba, bankaya tahsil ya da teminata verilmesi durumunda
verilen cek/ senede ait bilgiler bordro satirlarinda F9-sag fare diigmesi menisiinde Kendi ¢cekimiz ya da
Kendi Senedimiz segenedi ile kaydedilir. Cek ve senet giris karti (izerindeki alanlar cek ya da senet girig islemi
yapllmasina badli olarak dedisecektir.

Firmanin ayni cari hesaba verdigi, tutarlari ayni ancak vadeleri farkli kendi cekleri ile borg senetlerini
kaydetmek icin Sira Cek/SenetUret secenegi kullanilir.

Sira Cek/Senet

Ayni cari hesaptan alinan ve tutarlari ayni fakat vadeleri farkli olan cek ya da senetler ile firmanin ayni cari
hesaba verdigi, tutarlar ayni ancak vadeleri farkli kendi cekleri ile borc senetlerini kaydetmek icin kullanilir.
Musteri cek/senet giris ve cari hesaba cek/senet cikis bordro satirlarinda F9 - sag fare diigmesi mendiisiinde
yer alan Sirali cek senet Uret penceresinde;

e (retilecek cek ya da senet sayisi

e bunlarin ne zamana Uretilecedi yani vadeleri belirlenir.
Vade satir,

e Dbelirli araliklarla

e her ayin belirli bir glini
olmak Uzere iki segeneklidir.

Cek Cilas (Cari Hesaba) - 00000001

Bordro Mo 00000001 (izel Kod
Bordro Tarihi 23.04,2007 ... etk Kodu
| ™ Tminat riskini etkileyecek |
CfH Kodu 0000000000000002 | Ticari fslem Grubu | =
CfH Urevari Esa-jlar as G

Vadesi = Ozel

|| Tutar Dévizli Tutar |

Qlustur | Yazger |

- al

Belirli araliklarla gek senet (retiminde vade araligi giin olarak verilir. Girilen ilk gek ya da senedin vadesi esas
alinarak burada verilen giin arali§indaki vadelere sahip ¢ek ya da senetler program tarafindan retilir.

Vadesi her ayin belirli bir giinii olan / senetleri tiretmek icin, her ayin belli bir giinii alaninda istenen giiniin
ayin kacina gini oldugu belirtilir. Vadesi burada verilen giin olan ¢ek ya da senetler program tarafindan
uretilir.

Gerek belirli araliklarla gerekse her ayin belirli bir giinline ¢ek/senet Uretilirken vade tarihi 30 ya da 29
geken aylar igin 6nemlidir. Program verilen vade ya da giin opsiyonunu g6zonline alarak kisa aylarin son
glnine cek ya da senet Uretir.
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Ornedin her ayin 31. giiniine ¢ek ya da senet (retilecekse ya da verilen giin araliginda vade 31. giine
rastladiginda 30 ve 28 ceken aylarda cek ve senetler bu aylarin son giiniine {retilir. Icinde bulunulan yilda
Subat ayi1 29 cekiyorsa Uretilen ¢ekin vade tarihi 29, 28 cekiyorsa 28 olacakdir.

Uretilen ¢ek ya da senetlerin portfdy numaralari birbirinden farklidir.

Sirali gek (senet) Uretilecek gekin (senedin) portfdy numarasi esas alinir ve Uretilen ¢ek (senet) numaralari
bu numaradan itibaren artarak devam eder. Uretilen her ¢ek ya da senet satir olarak bordroda yer alir.

Cek/Senet Bordrolari Odeme Hareketleri

Bordro toplaminin ya da bordro satirlarinda yer alan islemlerin ne sekilde 6denecegi F9-sag fare diigmesi
meniisiinde yer alan 6édeme hareketleri secenedi ile izlenir. Odeme islemleri penceresinin {ist béliimiinde
Odenecek tutar, satirlarda ise bu 6demenin hangi tarihlerde, hangi tutarlarda yapilacagi geciken ddemeler ile
erken 6demelerde uygulanacak faiz oranlar listelenir.

Parcali 6deme penceresinde bir gek/senet bordrosunun satirlarinda yer alan ¢ek senet hareketlerinden her
biri kendi vade tarihinde ayr bir bor¢ veya alacak hareketi olarak 6deme tahsilat hareketleri arasina
kaydedilir ve borg takip islemlerinde bu sekilde gériintlenir.

Ortalama ddeme durumda bir cek/senet bordrosunun satirlarinda yer alan cek senet hareketlerinin
tutarlarina ve vade tarihlerine bakilarak, agirlikli ortalama yontemine gére bordro tutarinin ortalama vadesi
hesaplanir. cek/senet bordrosu toplam tutari ve ortalama vadesi lizerinden tek borg veya alacak hareketi
olarak ddeme tahsilat hareketleri arasina kaydedilir ve borg takip islemlerinde bu sekilde goériintlenir.

Doviz Bilgileri
Bordroda yer alan cek ya da senetlere ait doviz bilgileri kart (izerinde acilan F9-sag fare tusu meniisiindeki
Doviz Girisi secenedi ile kaydedilir.

Bir cek/senet dovizli ise kart lizerinde ddviz tirt ve tutar kaydedilir ve yapilan tiim islemlerde o ¢ek/senedin
TL. tutarinin sabit olmasi gibi déviz tiirG ve tutan da sabit olur. Bdylece cek senete ait tim islemlerde bu
doviz bilgisi degismeden kullanilabilir.

Bu kuralin bozuldugu tek durum bankaya tahsile verilen bir cek/senedin karsiliginin TL. olarak alinmasidir.
Bu durumda islemin gerceklesme tarihindeki kur farklari da ayr bir islem olarak kaydedilir.

Dovizli cek veya senet kartinin bundan sonraki tiim islemlerinde TL. tutarlar sabit tutuldugu gibi déviz tutar
ve kuru da sabit tutulur.

Dolayisiyla cari hesaplar, banka hesaplar vb. ticari sisteme ait ¢ek/senet hareketlerinden etkilenen kartlarin
timine dovizli bir cek/senet hareketi ayni sekilde yansir. Durum degdisiklikleri sonucunda diger bolimlerden
kesilen fislerde de gek/senet kartinin lizerinde yazan déviz tiiri ve tutan kullanilir, bu tutarlar islem tarihine
gore degismez.

Cek/senetlere ait doviz bilgileri yalnizca girisi bordrolarinda kaydedilir. Cek/Senet kartlar menisiinden
Degistir secenedi ile ekrana getirilen ¢ek/senet kartlar tizerinden doéviz bilgileri girilemez ve degistirilemez.
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Islem Bordrolari

Cek ve senetlere ait tim durum degisiklikleri, islem bordrolari ile kaydedilir. cek/senet kartlari Gzerinden
durum degisikligi yapilamaz. Kartlar lizerinden ancak inceleme yapilir ve kartlardaki bazi alan bilgileri
degistirilir.

Islem bordro tiirleri, bordro tiirii listesinde yer alir. Islem bordrolar yapilacak isleme gére gruplanmistir.
Bordrolar listesinde fig tiirli secimi yapilir.

e Musteri ceklerindeki durum degisiklikleri igin misteri ceki islem bordro,

e Musteri senetlerindeki durum degisiklikleri icin misteri senedi islem bordrosu,

e Kendi verdigimiz ceklerdeki durum dedisiklikleri icin kendi gekimiz islem bordrosu,
e Borg senetlerimizdeki durum degisiklikleri icin bor¢ senedimiz islem bordrosu,

bordro tiri segilir.

Bordro tiir secimi yapildiktan sonra Ekle komutu ile ekrana gelen pencerede secilen bordro tiiri ile ilgili islem
secenekleri listelenir. Her bir bordro tirl igin ekle segimi yapildiktan sonra agillan pencerede yer alan
secenekler farkhdir.

Miisteri cekleri ve senetleri toplu Islem bordrolari

Bordro tiirii secenedi ile miisteri cekleri ya da senetleri islem bordrosu secilip Ekle komutu kullanildiginda
acllan pencerede misteri cekleri/senetleri ile ilgili durum degisikligi secenekleri listelenir. Her bir islem icin
ekrana gelen bordroda, Ust bélimde bordro numarasi, tarih, 6zel kod ve yetki kodu bilgileri kaydedilir.
Satirlarda ise durum degisiklikleri kaydedilir.

CekiSenet Bordrolan

' Bordro No Tarih ~ Tiiril Hesap
00000001 19.04.2007 (01}  demeta.s

ol
b | nl sl 4l i | RO | i i i i e
. | Misteriys lode g |£09) Islen Bordrosu (Misteri Cekl,|_]
2, Portféayden Tahsil
3. Bankada Tahsil
4, Partféyde Karsiiksiz
5. Bankada Karsilksiz
6, Misteriden Portféve lade
7. Barkadan Portféyve lade
&, Miiskeriden Karsiksiz Tade
9, Cirodan Tahsil
A, Tahsil Edilemivor

|
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Miisteri Cek ve Senetleri islem Bordorlan

Miisteriye Iade

Karsiligi olmayan ¢ekin, alinan kisiye iade edilmesinde kullanilir. Bu
durumda borg dekontu otomatik olarak kesilir. Bordro satirlarinda F9-
sag fare diigmesi meniisiinde yer alan ¢ekler segenedi ile misteri cekleri
listelenir. Iade edilecek cekler isaretlenir ve Aktar secenegi ile bordroya
aktarilir.

Cekler ya da senetler listesinde Toplu Secim secenedi ile istenen
Ozellikteki cek ya da topluca segilerek bordroya aktarilir.

Secilen gekler bordro satirlarina aktarildiktan sonra Kaydet diigmesi
tiklanir ve bordro kaydedilir. Iade isleminden dolayi programin provizyon
masraflar igin kestidi borg dekontu otomatik olarak agilir. Borg islemleri
penceresinde, isleme ait doviz bilgilerini ve muhasebe kodlarini
kaydetmek icin F9-sag fare diigmesi meniisiinde mendiisiinde yer alan
segenekler kullanilir. Dekont bilgilerinde gerekirse degisiklik yapilabilir.
Kaydedilen toplu islem bordrosu, bordrolar listesinde bordro numarasi,
tarih, tiir, toplam tutar, 6zel kod ve islem aciklamasi bilgileri ile listelenir.

Portfoyden ve Cirodan
Tahsil

Halen portféyde bulunan ya da ciro edilmis olan ¢ek ya da senetlerin
tahsil islemi icin kullanilir. Bordro satirlarinda F9-sag fare diigmesi
mendisiinde yer alan gekler/senetler secenedi ile cek ya da senetler
listelenir. Tek tek ya da toplu olarak secilir ve bordro satirlarina aktarilir.

Bankada Tahsil

Bankaya tahsile cikilan ¢ek (senetlerin) tahsil edilmesi durumudur.
Bankada tahsil edilen cekler (senetler) bordro satirinda F9-sag fare
diigmesi mendisiinde yer alan Cekler/Senetler secenedi ile listelenir ve
bankada tahsil edilmis olanlar secilerek bordro satirlarina aktarilir. Banka
takas gekleri ile cari hesaplar arasinda kesilen virman fisi ekrana gelir.
Fis Uizerinde gerekirse dedisiklik yapilarak kaydedilir.

Portfoyde
Karsiliksiz/Portfoyde
Protestolu

Portféyde bulunan c¢ek ya da senedin karsiliksiz ¢cikmasi durumudur.

Bankada
Karsiliksiz/Bankada
Protesto

Bankaya tahsil ve teminata verilen geklerin karsiliksiz cikmasi, senetlerin
ise protesto olmasi durumudur. Her iki durumda da banka islem fisi
otomatik olarak olusturulur. Fis ddviz bilgileri ve muhasebe kodlari fig
izerinde F9-sag fare diigmesi meniisiinde yer alan seceneklerle
kaydedilir.

Miisteriden Portfoye Iade

Ciro edilen ¢ek ya da senetlerin iade edilmesinde kullanilir. Cari hesap
islem fisi otomatik olarak ekrana gelir. Fis d6viz bilgileri ve muhasebe
kodlari F9-sag fare diigmesi meniisiinde yer alan seceneklerle
kaydedilir.

Bankadan Portfoye iade

Bankaya tahsil ya da teminata verilen gek ya da senetlerin portfoye
iadesi islemidir. Banka islem fisi otomatik olarak kesilir.

Miisteriden Protestolu
(senetler igin), Karsiliksiz
(cekler icin) iade

Cari hesaba ciro edilen cek ya da senedin karsiliksiz gikmasi ya da
protesto olmasi durumunda bu cek ve senetlerin portféye alinmasi
isleminde kullanilir. Cari hesap islem fisi program tarafindan otomatik
olarak olusturulur. Fis doviz bilgileri ve muhasebe kodlari F9-sag fare
diigmesi meniisiinde yer alan seceneklerle kaydedilir.

Cirodan Tahsil

Ciro edilen cek ya da senedin tahsil edildi durumuna alinmasidir.

Tahsil Edilemiyor

Misteri geki ya da senedinin tahsil edilememe durumudur. Tahsil

Cek/Senet

24/37




Logo-GO

edilemeyen gekler islem bordrosu satirlarinda Cekler/Senetler segenegi
ile miisteri cek/senetleri listelenir ve ilgili kayitlar secilerek bordro
satirlarina aktarilr.

Firma Gek ve Senetleri Islem Bordrolari

Firmanin kendi cekleri ve borg senetlerindeki toplu durum degisiklikleri kendi gekimiz ve borg senedimiz
bordro tiirleri ile kaydedilir. Bordrolar listesinde bordro tiiri secimi yapilarak ilgili bordro segilir. Ekle komutu
kullanildiginda ekrana gelen pencere, islem bordrosu tiir segeneklerini igerir. Bu segenekler sunlardir:

e Misteriden iade

e Mugteride tahsil

e Misteride protesto (senetler igin)
e Tahsil edilemiyor (senetler icin)

Miisteriden Iade: Firmanin kendi cekleri ve senetlerinin miisteriden iade edilmesi durumunda bu islem tiir{i
secilir. Bordro Ust kisminda bordro genel bilgileri islenir. Bordro satirlarina gegildiinde F9-sag fare digmesi
menisiinde yer alan gekler/ senetler segenedi ile firmanin kestigi gekler (senetler) listelenir. Tek tek ya da
toplu secim secenedi ile filtre bordroya aktarilir ve kaydedilir. Bu durumda program otomatik olarak alacak
dekontu kesecektir. Dekont Uzerinde, doviz bilgileri ve muhasebe kodlar F9-sad fare diigmesi menisiinde
yer alan segeneklerle kaydedilir.

Miisteride tahsil: Misteriye verilen cek ya da senetlerin tahsil edilmesi yani 6denmesi halinde toplu durum
degdisikligi bu segenekle yapilir. Bordroda satirlarinda Kendi gekimiz ve Borg senedimiz segenekleri ile firmanin
kendi cekleri ve senetleri listelenir. Tek ya da toplu olarak secilir ve bordro satirlarina aktarilir. Bordro
kaydedildiginde program otomatik olarak banka cari hesaplari ile kesilen cekler hesabi arasinda virman fisi
kesecektir.

Miisteride protesto: Firmanin kendi senetlerinin protesto olmasi halinde toplu durum degisikligi bu islem
tard ile kaydedilir.

Tahsil edilemiyor: Firmanin borg senedinin 6denmemesi durumudur.

Cek/senet durum degisikliklerinin yapildigi islem bordrolari, bordrolar listesinde, bordro numarasi, tarih,
bordro tiirii, islem aciklamasi ve toplam tutar bilgileri ile listelenir. Islem bordrolarini bastirmak icin F9-sag
fare diigmesi menustindeki Yaz secenedi kullanilir.
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Bordro Muhasebe Kodlari

Cek/Senet bordrolarinin muhasebelesmesi sonucu olusacak mahsup fisinin satirlari, bir tablo seklinde, bu
pencerede gorintilenir.
Muhasebe kodu ve masraf merkezi kodu kolonlar bilgi girisi icindir. Iislemin muhasebelesecedi muhasebe
hesaplarini ve islemin ait oldugu masraf merkezini belirtir. Tablodaki diger kolonlar fisin muhasebe
hesaplarina yansiyan borg ve alacak rakamlarini gdsterir.
Muhasebe kodlar fis geneline uygulanabilecedi gibi, fisin birden fazla sayida malzeme hareketini icermesi
durumunda fis satirlari icinde uygulanir. Bunun igin muhasebe kodlari penceresinde F9-sag fare digmesi
menisiinde

e Muhasebe kodlari genel uygula

e Muhasebe kodlari satir uygula
Secenekleri kullanihr.

Muhasebe kodlarinin fis geneline uygulanmasi

Genel uygula sadece bos kodlar ve bitin kodlar olmak tzere iki seceneklidir.

Biitlin kodlar segiminde, islem icin muhasebe baglanti kodlarinda belirlenen tiim kodlar uygulanirken, sadece
bos kodlar seciminde bos olan baglantilar icin uygulama yapilir. Islem icin yapilan tanima gére muhasebe
kodlar uygulandiginda, muhasebelestirme yapildiginda olusacak mahsup fisi tablo halinde ekrana gelir.

Eder fiste yer alan herhangi bir satirdaki islem farkli muhasebe hesabi altinda izlenecekse degistirilebilir. Bu
durumda, yalnizca bu fis ile girilen islem burada verilen muhasebe kodu altinda muhasebelestirilecektir.

Muhasebe kodlarinin satira uygulanmasi

Muhasebe kodlarinin satira uygulanmasi icin F9 sag fare diigmesi menisiinde yer alan Muhasebe kodlari
satir uygula secenedi kullanilir. Bu durumda muhasebe kodlar yalnizca secilen satirdaki isleme uygulanir ve
muhasebelestirme yapildidinda olusacak mahsup fisi goriintilenir.
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Bordrolar Listesinden Muhasebelestirme

Muhasebelestirme islemi Muhasebelestirme bdliminden yapilabildigi gibi program bdélimlerinden de
yapllabilir. Cek/Senet bordrolartinin muhasebelestiriimesi icin Cek/Senet Bordrolari listesinde (F9-sag fare
diigmesi mendisiinde yer alan) Muhasebelestir secenedi kullanilir. Muhasebelestirme islemi icin 6nce
muhasebelestirilecek bordro daha sonra Muhaselestir menisi segilir.

Cek/Senet Bordrolari muhasebelestirme penceresinde muhasebelestirmenin ne sekilde yapilacadi belirlelenir.
Muhasebelestirme filtre segenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

Muhasebelestirme Kontrolii Yapilacak / Yapilmayacak

Muhasebelestirme Isareti Isaretlenecek / Isaretlenmeyecek

Satir Birlestirme Evet / Hayir

Biitce Hareketleri Olusturulsun Evet / Hayir

Muhasebe Fisi Genel Aciklamasi Yeniden olusturulacak/ Muhasebelegen fisten gelecek
Muhasebe Fisi Satir Aciklamasi Hicbiri / Islem numarasi / Belge numarasi / Islem tiirii / Cari

hesap tinvani / Satir agiklamasi / Malzeme agiklamasi / Genel
aciklama(1) / Portféy Numarasi
Muhasebe kodu girilmemis satirlar | Islem yapiimayacak / Karttan okunacak

Muhasebe Fisi Tarih Atamasi Muhasebelesen Fisin Tarihi Atanacak / Muhasebe Fisi Tarihi
Filtresinden Atanacak
Muhasebe Fisi Tarihi Tarih girisi

Muhasebelestirme isleminin sonucunda olusacak mahsup fisinin kontrol edildikten sonra kaydedilmesi
isteniyorsa muhasebelestirme kontrolii filtre satirinda Yapilacak secenedi isaretlenir. Bu durumda
olusacak her mahsup fisi ekrana gelir incelendikten sonra kaydedilir.

Muhasebelestirme kontrol filtresinde Yapilmayacak secilirse olusan fisler dogrudan ilgili bolimlerde
isaretlenir ve muhasebelestirme dosyasina yazilir.

Muhasebelestirilen faturada ayni karta ait ve muhasebe baglanti kodlari ayni olan satirlarin ne sekilde
muhasebelestirilecedi Satir Birlestirme filtresi ile belirlenir. Satir Birlestirme Evet olarak secilirse fatura
icinde ayni karta ait olan ve ayni muhasebe hesap kodlari ile izlenecek satirlar birlestirilir. Muhasebelestirme
sonucunda olusacak mahsup fisinde tek satir olarak yer alir.

Muhasebelestirme sonucunda olusacak mahsup fisinin genel agiklamasinin icerigi Muhasebe fisi genel
aciklamasi filtre satirinda belirlenir. Genel aciklamanin yeniden olusturulmasi istenirse yeniden olusturulacak
secgimi yapilir. Agiklama program tarafindan olusturulur. Muhasebelesen fisten gelecek secimi yapilirsa,
muhasebelestirilen fatura genel aciklamasi olusan mahsup fisine aktarilir.

Muhasebelestirme islemi sonucunda olusacak mahsup fisi satirlarina aciklama bilgisinin gelmesi igin
Muhasebe Fisi satir aciklamasi filtresi kullanilir. Muhasebe figine satir agiklamasi olarak gelmesi istenen
bilgiler isaretlenerek segcilir.

Aktarim ile alinan bilgilerin muhasebelestiriimesinde Muhasebe kodu girilmemis satirlarin hangi hesaplar
altinda izlenece§i Muhasebe kodu girilmemis satirlar filtresi ile belirlenir. Islem yapiimayacak segilirse
muhasebe kodu girilmemis satirlar muhasebelestirme isleminde dikkate alinmaz.

Karttan okunacak seciminde ise muhasebe hesap kodlar ilgili kartlardan okunur ve islem bu muhasebe
kodlar dikkate alinarak muhasebelestirilir.
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Bordrolar Listesinden Borg Takip

Cek/Senet Bordrolar listesinden borg takip penceresine ulasilir ve kapama islemleri yapilir. Cari hesaba ait
borg takip ve bu bordro igin kapatma islemleri kaydedilir. Borg Takip penceresi, bir cari hesaba ait borg ve
alacak islemlerinin vade tarihi sirasina gore listelendidi ve bu islemler lizerinde borg kapama, geri alma vb.
islemlerin yapilabildigi bir aractir.

Borg takip penceresinin islem sonunda otomatik olarak agiimasi ve kapatma islemlerinin yapilmasi
saglanabilir. Bunun icin Cari Hesap Calisma Bilgileri secenedinde Borg kapama penceresi filtresi kullanilir.
Fis kaydedilir kaydedilmez borg takip penceresinin agilacagi islemler segilir.

Borg takip penceresinde cari hesaba ait islemler tarih, fis no, islem, borg, alacak ve bakiye kolonlaryla
listelenir. Verilen proforma faturalar disindaki tiim fatura tirleri borg takipte dikkate alinir. Fatura geneline
ya da satirdaki isleme édeme plani baglanmissa, fatura borg takip penceresinde ddeme sayisi kadar pargalara
ayrilarak yer alir. Tarih kolonunda her 6deme icin hesaplanan 6deme tarihi gériilir. Odeme planina bagl
olmayan faturalar bor¢ takip penceresinde tek bir satir olarak listelenir. Faturalar borc takip penceresine
kapanmamig islem olarak yansir.

Herhangi bir 6demeyle kapatilan ya da bir kismi kapanan islem satirlari bir badlacla birbirine bagli olarak
listelenir. Bdylece hangi 6deme ya da tahsilatin hangi islemi kapattigi, kapatilan ve kalan tutar bilgileri ile
izlenir.
Borg takipte kapatma islemleri

e Borg ve alacak hareketleri birbirleri ile iliskilendirilerek -Kapat

o Coklu Kapat

e FIFO Kapat

e Otomatik kapatma
olmak Uzere (g sekilde yapilabilir.

FIFO kapatma isleminde o harekete goére ters bakiyeli ve baska kapama islemlerinde kullaniimamis uygun
hareketler arasindan vade tarihine gore en 6nce olan hareket kapama isleminde kullanilir. Kapat segenegi
islemler kullanici tarafindan iliskilendirilerek kapatma yapilir.

Otomatik Kapatma ile pencerede yer alan tim hareketler FIFO yontemine gore kapatilir. Yani vade tarihine
gore kiiglikten buylige dodru sirali olan borc hareketleri ve alacak hareketleri bu siraya uygun olarak birbirini
kapatir.

Bu Uc¢ sekilde yapilan kapatma islemi sonucunda, islemler tamamen kapanmiyorsa kapali kisim ve kapali
olmayan kisim olmak (izere parcalanir. Kapatma sonucu parcalanan islemin her parcasi diger parcalara bagli
olarak gorintilenir. Kapatilan yani kalan alani bos olan islemler zerindeyken, karsi islem alaninda iglemi
kapatan fisin numarasi, tarihi, tiirii ve fig toplam tutan listelenir.

Borg takip penceresinde Karsi islem segenedi hangi 6deme ya da tahsilat islemi ile hangi faturanin ya da
islemin kapatildig izlenir.

Kapatma islemini Geri Al segenedi ile iptal edilir.
Bor¢ takip penceresinden, cari hesabin islem sayisi ile toplam borg, alacak ve bakiye bilgilerini almak

mimkiindiir. Bunun igin Toplamlar segenedi kullanilir. Toplamlar ile o ana kadarki islem sayisi, bu islemler
sonucunda olusan borg, alacak ve bakiye toplamlari gériintilenir.

Cek/Senet 28/37



Logo-GO

Bordronun Yazdirilmasi

Yaz secenedi ile Cek/Senet bordrolar tek tek yazdirilir. Cek/Senet bordrolar basim sekli dndederi Cek/Senet
Calisma Bilgileri ile belirlenir. Fis kaydedilir edilmez bastirilabilecedi gibi daha sonra da bastirilabilir.
Bordrolarin tek tek yazdirilmasi igin 6nce yazdirlacak bordro daha sonra Yaz secilir.

Yaz penceresinde hangi formun kullanilacadi ve basimin yapilacadi tnite belirlenir. Bordro yazdirlmadan
once ekrandan alinip incelenebilir.

Senetlerin Toplu Basimi

Bordroda yer alan senetler tek ya da toplu olarak yazicidan alinabilir. Senet basiminda kullanilacak form,
Araclar menisi altinda yer alan form tanimlar secenedi ile tanimlanir. Senetler icin form tanimi yalnizca cek
ya da senet bilgileri kapsayacak sekilde yapilabildigi gibi bazi ek bilgilerin de basiimasina imkan verecek
sekilde de tanimlanr.

Ozellikle senet basimlarinda, yasal olarak basilmasi zorunlu olan ek bilgiler cek/senet secenegi ile tanimlanan
formlar (izerine istenen alan bilgilerini icerecek sekilde bastirilir. Istenen sayida form tanimlamak ve basim
sirasinda bu tanimlardan birini segmek mimkiinddir.

Cek/senetlerin tek tek basimi: Bordro satirinda yer alan ¢ek/senetlerin tek tek basmak icin F9-sag fare
digmesi menisiinde yer alan Tekli Basim secenedi kullaniir. Tanimh formlar listelenir ve ilgili form
secildiginde, ¢ek ya da senet bilgileri bu form (zerinde ilgili alanlara yazilir.

Toplu basim: Ozellikle sira cek/senet (iretimi ile girilen senetlerin ek bilgilerinin de ayni olmasi durumunda
Toplu Basim secenedi ile topluca bastirilir. Acilan pencereden borglu, alacakl ve kefil bilgileri kaydedilir. Ilgili
form secilerek bordroda yer alan tiim senetler bastirilir.

Bordrolarin Toplu Basimi

Bordrolar tek, tek ya da toplu olarak bastirilir. Bordrolarin basim sekli éndederi Cek/Senet calisma bilgileri ile
belirlenir. Senet bordrolarini toplu bir sekilde bastirmak icin Bordrolar listesinde F9- Islemler (sa§ fare
diigmesi) menisinde yer alan Toplu Basim secenedi kullanilir. Hangi fislerin bastirilacagi Cek/Senet
Bordrolari toplu basimi filtre penceresinde belirlenir. Filtre secenekleri ise sunlardir.

Basim sirasi filtre satirinda toplu basimin ne sekilde yapilacadi belirlenir. Bu filtre

e tarihe gore

e numaraya gore

olmak (izere iki segeneklidir. Burada yapilan secime gore tarih arali§i ya da fis numarasi filtre satirlari
kullanilir.

Tarihe gore secimi yapilirsa tarih araligi filtre satirinda baslangi¢ ve bitis tarih arali§i verilir ve bu tarihler
arasindaki fisler topluca yazdirilir.

Numaraya gore segiminde ise, bordro numarasi filtre satirinda baslangig ve bitis numara araligi verilir ve bu
aralikta kalan fisler bastirilir.

Fis Ozel Kodu: Toplu basimi yapilacak fislerin 6zel koda gére filtrelendidi satirdir. Grup ya da aralik tanimi
yapilarak belirlenen 6zel koda sahip fislerin toplu basimi saglanir.

Fis Tiri: Cek/senet bolimiinden kaydedilen bordro tiirlerini iceren filtre satirlarinda ise basimin yapilacadi
bordro tiirleri belirlenir.

Cek/Senet bordrolan icin birden fazla form taniminin olmasi durumunda ilgili formlar listelenir ve basimin
yapilacagi form tanimi segilir.
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Cek / Senet Raporlari

Analizler

Reeskont Raporu (Miisteri Cek ve Senetleri)

Portfdéyde ya da banka tahsil ya da teminatta bulunan miisteri cek ve senetlerinin vadelerinden kaynaklanan
deder kaybi Misteri cekleri ve Misteri senetleri reeskont raporu ile alinir. Misteri cek/senetleri reeskont
raporu filtre secenekleri sunlardir:

Filtre
Listeleme

Son islem tarihi
Reeskont tarihi
C/S durumu

Cek portfoy no
Senet portfoy no
Cek seri no
Senet seri no
Vade araligi
Ozel kod

Ara toplam

Tur

Borc¢lu

Odeme yeri

Miisteri geki bankasi

Senedin kefili
Ciro eden
Ciro edilen
Banka kodu
Tutar araligi
Doviz Tiirii

Degeri

Vadeye gore / Numaraya goére
oo | ..o/ tarihinde

ver. [ ... [ tarihinde
Portfoyde / Ciro edildi / Teminata verildi / Tahsile verildi / Tahsile verildi
(protestolu)

Grup / Aralik

Grup / Aralik

Grup / Aralik

Grup / Aralik

Baslangig ve Bitig

Grup / Aralik

Ara toplamsiz / Glinliik / Haftalik / Ayhk
Musteri ¢eki / Misteri senedi
Grup / Aralik

Grup / Aralik

Grup / Aralik

Grup / Aralik

Grup / Aralik

Grup / Aralik

Grup / Aralik

Baslangig ve Bitis

Doviz Segenekleri

Reeskont hesabinda gegerli olacak faiz orani Cek/Senet Calisma bilgileri segenegi ile girilir. Reeskont faiz
orani yillik olarak verilir. Burada verilen yiizde lizerinden hesaplama yapillir.

Musteri cekleri ve senetleri igin reeskont raporu iki amagla alinir. Eger resmi olarak reeskont faizi tutar
hesaplanip gider olarak gdésterilecekse o zaman faiz orani olarak TC Merkez Bankasi'nin her yil yayinladig

reeskont faiz orani kullanilir.

Cek/Senet
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Eder yalnizca ¢ek ya da senedin enflasyona karsi deder kaybi hesaplanacaksa o zaman faiz orani olarak
piyasada kullanilan faiz orani ya da vade farki faiz orani esas alinir. Bu durumda raporun bu faiz orani ile
alinabilmesi icin hesaplarda kullanilacak faiz oraninin filtre satirinda girilmesi gerekir. Reeskont raporlarinda
bu faiz orani baz alinarak 360 giin (izerinden net deder hesaplanir. Net deder, cek ya da senet tutarindan faiz
tutarinin gikariimasiyla bulunan degerdir.

Buna gore ;

Net deger = Senet veya Cek tutari - (1+ Vade giin sayisi * Faiz / 360 )
olacaktir.

Hesaplama igin gegerli olacak tarih referans tarihi filtre satirinda verilir. Burada verilen tarih itibanyla yillik
faiz orani Gzerinden reeskont hesaplanir.
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Reeskont Raporu (Kendi Cekimiz/Borg Senedimiz)

Firmanin kendi cekleri ve bor¢ senetlerinin vadelerinden dodan deder kazanclari Kendi ¢ekimiz ve Borg
senedimiz reeskont raporlari ile listelenir. Misterilerden alinan gek ve senetlerin vadelerinden kaynaklanan
deger kaybi gider gosterilirken, firmanin kendi gekleri ve borg senetlerinin ileri tarihte 6denmesinden dogan
faiz kazana da gelir olarak gosterilir.

Filtre satirlarinda yapilacak belirlemelerden sonra rapor alinir. Ayni misteri ¢ek ve senetleri reeskont
raporunda oldugu gibi hesaplamada gecerli olacak faiz orani reeskont faiz orani filtre satirinda verilir.
Hesaplamanin yapilacadi tarih ise referans tarihi satirnda belirtilir. Kendi cek ve senetlerimiz reeskont
raporu filtre segenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

Listeleme Vadeye goére / Numaraya goére
Son Islem Tarihi veer | ... [ tarihinde

Reeskont Tarihi voor [ ... [ tarininde

Cek Portféy No Grup / Aralik

Senet Portfoy No Grup / Aralik

Cek Seri No Grup / Aralik

Senet Seri No Grup / Aralik

Vade Araligi Baslangig ve Bitis

Ozel Kod Grup / Aralik

Ara Toplam Ara toplamsiz / Gunlik / Haftalik / Aylik
Tiir Kendi gekimiz / Bor¢ senedimiz
Tutar Araligi Baslangic ve Bitis

Doviz Tiirii Doviz Segenekleri
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Eldeki cek ya da senetleri cari hesaplara gére gruplandirip vadelerine gére cesitli ddnemlere ayiran rapordur.
Cari hesaplara ait ¢ek ve senet toplamlarinin dénemlere gore dadiimi bu raporla incelenebilir. Cek/senet
yaslandirma raporu filtre secenekleri sunlardir:

Filtre

Liste Tiirii

Cari Hesap Kodu

Cari Hesap Unvani
Kayit Tiirii

Cari Hesap Statiisii
Cari Hesap Ozel Kodu
Ticari islem Grubu
Vade Araligi
Yaslandirma Baslangici
Yaslandirma Araligi
(Giin)

Ozel Kod

Tiir

Doviz Tiirii

Cek/Senet

Degeri

Koda gére / Unvana gére
Grup / Aralik

Grup / Aralik

Alicl / Satial / Alici+Satic
Kullanilanlar / Kullanilmayanlar
Grup / Aralik

Grup / Aralik

Baslangig ve Bitis

veer [ .../ tarihinde

Grup / Aralik
Kendi gekimiz / Borg senedimiz
Déviz Segenekleri
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Misteri cek ve senetlerinin listelendidi rapor secenedidir. Misteri Cek ve Senetleri raporu filtre secenekleri

sunlardir:

Filtre
Listeleme

Cek portfoy no
Senet portfoy no
Cek seri no
Senet seri no
Vade araligi
Ozel kod

Ara toplam
Tiir

Son durum

Son durum tarihleri
Onceki durum

Onceki durum tarihleri
Genel durum

Genel durum tarihleri
Borglu

Odeme yeri

Miist. ¢ceki bankasi
Senedin kefili

Ciro eden (kod)

Ciro eden (iinvan)
Ciro edilen (kod)
Ciro edilen iinvan
Banka kodu

Tutar araligi

Doviz Tiirii

Banka Hesap No
Belge Dokiimii

Cek Dagitim Tablosu

Cek/Senet

Degeri

Vadeye gbére / Numaraya gore

Grup / Aralik

Grup / Aralik

Grup / Aralik

Grup / Aralik

Baslangig ve Bitis

Grup / Aralik

Ara toplamsiz / Gunlik / Haftalik / Aylik

Muisteri ceki / Misteri senedi

Portfoyde/Ciro edildi/Teminata verildi/ Tahsile verildi / Tahsile verildi
(protestolu) /Iade edildi / Protesto edildi /Tahsil edildi/Karsii§ yok/
Tahsil edilemiyor

Baslangig ve Bitis

Portféyde /Ciro edildi/Teminata verildi/Tahsile verildi/Tahsile verildi
(protestolu)/iade edildi/Protesto edildi/Tahsil edildi/Karsiligi yok/ Tahsil
edilemiyor

Baslangic ve Bitis

Portfoyde / Ciro edildi/Teminata verildi/Tahsile verildi/Tahsile verildi
(protestolu)/iade edildi/Protesto edildi/Tahsil edildi/Karsiligi yok/ Tahsil
edilemiyor

Baslangig ve Bitis

Grup / Aralik

Grup / Aralik

Grup / Aralik

Grup / Aralik

Grup / Aralik

Grup / Aralik

Grup / Aralik

Grup / Aralik

Grup / Aralik

Baslangig ve Bitis

Ddviz Segenekleri

Bilgi Girisi

Hepsi / Devir / Devir Harig

Evet / Hayir
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Kendi Cek / Senetlerimiz

Firmanin kendi cek ve senetlerinin listelendigi rapor secenedidir. Filtre satirlarinda yer alan alanlar misteri
cek ve senetlerinde oldudu gibidir. Kendi Cek ve Senetlerimiz raporu filtre secenekleri sunlardir:

Filtre
Listeleme

Cek Portféy No
Senet Portfoy No
Cek Seri No
Senet Seri No
Vade Araligi
Ozel Kod

Ara Toplam
Tiir

Son Durum

Son Durum Tarihleri
Onceki Durum

Onceki Durum Tarihleri
Genel Durum

Genel Durum Tarihleri
Banka Kodu

Ciro Edilen (Kod)

Ciro Edilen (Unvan)
Tutar Araligi

Doviz Tiri

Belge Dokiimii

Cek/Senet

Degeri

Vadeye goére / Numaraya gore

Grup / Aralik

Grup / Aralik

Grup / Aralik

Grup / Aralik

Baslangig ve Bitis

Grup / Aralik

Ara toplamsiz / Gunlik / Haftalik / Aylik

Kendi gekimiz / Bor¢ senedimiz

Tade edildi/ Protesto edildi/Tahsil edildi/Kendi cekimiz / Borg
senedimiz

Baslangig ve Bitis

Iade edildi/Protesto edildi / Tahsil edildi /Kendi ¢ekimiz / Bor¢ senedimiz
Baslangig ve Bitis

Iade edildi/Protesto edildi/Tahsil edildi/ Kendi ¢ekimiz / Borg sen.
Baslangic ve Bitis

Grup / Aralik

Grup / Aralik

Grup / Aralik

Baslangic ve Bitis

Ddviz Segenekleri

Hepsi / Devir / Devir Harig
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Girig ve gikis bordrolarinin genel bilgileri ile listelendigi rapor secenegidir. Tarih ve bordro no filtre
satirlarinda, baslangig ve bitis tarihi ya da numara araligi verilir ve istenen bordrolar listelenir. Bordro tiiri
satirinda tiir secimi yapilarak yalnizca secilen tiirdeki bordrolar da listelenebilir. Ozet bordro dékiimiinde

kullanilan filtreler sunlardir:

Filtre
Bordro No
Bordro Tiirii

Bordrolar

Bordro Ozel Kodu
Cari Hesap Kodu

Cari Hesap Statiisii
Cari Hesap Ozel Kodu
Banka Hesap Kodu
Banka Hesap Ozel Kodu
Banka Hesap Statiisii
Banka Hesap No
Tarih Araligi

Miisteri Ceki

Miisteri Senedi

Kendi Cekimiz
Bor¢ Senedimiz

Cek/Senet

Degeri

Grup / Aralik

(01) Cek Girisi / (02) Senet Girisi / (03) Cek Cikis (Cari Hesaba) / (04) Senet
Cikis (Cari Hesaba) / (05) Cek Cikis (Banka Tahsil)

(06) Senet Cikis (Banka Tahsil) / (07) Cek Cikis (Banka Teminat) / (08)
Senet Cikis (Banka Tahsil) / (09) islem Bordrosu (Miisteri Ceki) / (10) islem
Bordrosu (Miisteri Senedi) / (11) Islem Bordrosu (Kendi Cekimiz) / (12)
Islem Bordrosu (Bor¢ Senedi) / (13) isyerleri Arasi Islem Bordrosu (Miisteri
Ceki) / (14) Isyerleri Arasi islem Bordrosu (Misteri Senedi)

Iptal edilmeyenler / Iptal edilenler / Hepsi

Grup / Aralik

Grup / Aralik

Kullanilanlar / Kullaniimayanlar / Hepsi

Grup / Aralik

Grup / Aralik

Grup / Aralik

Kullanilanlar / Kullanilmayanlar

Grup / Aralik

Baslangig ve Bitis

Musteriye iade edilen cekler / Portféyden tahsil edilen gekler / Bankada tahsil
edilen gekler / Portfdyde karsiliksiz gikan gekler Bankada karsiliksiz gikan
gekler / Misteriden portféye iade edilen gekler / Bankadan portfoye iade
edilen gekler / Misteriden karsiliksiz iade edilen gekler / Cirodan tahsil edilen
gekler / Tahsil edilemeyen gekler

Misteriye iade edilen senetler / Portféyden tahsil edilen senetler Bankada
tahsil edilen senetler / Portféyde protesto olan senetler Bankada protesto
olan senetler / Misteriden portfdye iade edilen senetler / Bankadan portféye
iade edilen senetler / Misteriden protestolu iade edilen senetler / Cirodan
tahsil edilen senetler/Tahsil edilemeyen senetler

Miisteriden iade edilen geklerimiz / Misteride tahsil edilen gekler

Misteriden iade edilen senetlerimiz / Misteride tahsil edilen senetler /
Muisteride protesto edilen senetler / Tahsil edilemeyen senedimiz
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Ayrintih Bordro Dokiimii

Bordro dokiimiiniin bordroda yer alan cek ve senet bilgilerini de icerecek sekilde ayrintili olarak alindigi
rapor secenegdidir. Ayrintili bordro dokiimii raporu filtre secenekleri sunlardir:

Filtre
Bordro No
Bordro Tiirii

Bordrolar

Bordro Ozel Kodu
Miisteri Ceki Bankasi
Cari Hesap Kodu

Cari Hesap Statiisii
Cari Hesap Ozel Kodu
Banka Hesap Kodu
Banka Hesap Statiisii
Banka Hesap Ozel
Kodu

Cek/Senet Vadesi
Portfoy No

Tarih Araligi

Durumu

Miisteri Ceki

Miisteri Senedi

Kendi Cekimiz
Bor¢ Senedimiz

Satis Elemani Kodu

Cek/Senet

Degeri

Grup / Aralik

(01) Cek Girisi / (02) Senet Girisi / (03) Cek Cikis (Cari Hesaba) / (04) Senet
Cikis (Cari Hesaba) / (05) Cek Cikis (Banka Tahsil) / (06) Senet Cikis (Banka
Tahsil) / (07) Cek Cikis (Banka Teminat) / (08) Senet Cikis (Banka Tahsil)
(09)islem Bordrosu (Mis. Geki) / (10)islem Bordrosu(Miis. Senedi)
(11)islem Bordrosu(Ken.Cekimiz) / (12)islem Bordrosu(Bor¢ Senedi)

Iptal edilmeyenler / Iptal edilenler / Hepsi

Grup / Aralik

Grup / Aralik

Grup / Aralik

Kullanilanlar / Kullanilmayanlar

Grup / Aralik

Grup / Aralik

Kullanilanlar / Kullanilmayanlar

Grup / Aralik

Baslangig / Bitis

Baslangig / Bitis

Baslangic ve Bitig

Porféyde / Ciro edildi / Teminata verildi / Tahsile verildi / Tahsile verildi
(Protestolu) / Iade edildi / Protesto edildi / Tahsil edildi / Kendi cekimiz /
Borg senedimiz / Karsiligi yok / Tahsil edilemiyor

Musteriye iade edilen ¢ekler / Portféyden tahsil edilen cekler Bankada tahsil
edilen gekler / Portfdyde karsiliksiz gikan gekler Bankada karsiliksiz gikan
gekler / Misteriden portféye iade edilen ¢ekler / Bankadan portfoye iade
edilen gekler / Misteriden karsiliksiz iade edilen gekler / Cirodan tahsil edilen
gekler / Tahsil edilemeyen gekler

Musteriye iade edilen senetler / Portfoyden tahsil edilen senetler Bankada
tahsil edilen senetler / Portféyde protesto olan senetler / Bankada protesto
olan senetler / Misteriden portfdye iade edilen senetler / Bankadan portfdye
iade edilen senetler / Misteriden protestolu iade edilen senetler / Cirodan
tahsil edilen senetler Tahsil edilemeyen senetler

Musteriden iade edilen geklerimiz / Misteride tahsil edilen gekler

Misteriden iade edilen senetlerimiz / Misteride tahsil edilen senetler /
Misteride protesto edilen senetler / Tahsil edilemeyen senedimiz

Grup / Aralik
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